       
 
باستخدام برنامج الإكسل أنشئي الجدول التالي في ورقة 1 وسميها الفرع الغربي :
	الاسم 
	المدينة 
	الأسهم 
	قيمة السهم
	المبلغ

	أمل
	جدة
	10
	100.5
	

	نوف
	مكة
	12
	150.20
	

	منى
	جدة
	15
	80.10
	

	بدور
	جدة
	10
	90.75
	

	شهد
	مكة
	20
	120.3
	

	سارة
	جدة
	18
	150.6
	

	

	عدد موظفات مكة
	
	


	1 
	أحسبي المبلغ= عدد الأسهم * قيمة السهم. مع استخدام الدالة المناسبة لحذف الجزء الكسري
	
	1

	2 
	كم عدد الموظفات من مكة ( باستخدام الدالة المناسبة )
	
	1

	3 
	أدرجي تخطيط دائري يوضح المبلغ لكل موظفة  في ورقة جديدة وسميها تخطيط دائري
	
	2

	4 
	أدرجي تخطيط عمودي يوضح ( اسم الموظفة وعدد الأسهم وقيمة السهم )  ويكون ( كائن في ورقة  الفرع الغربي )
	
	2

	5 
	طبقي تنسيق شرطي على العمود قيمة السهم بحيث يكون ازرق إذا بين 50 و100 و احمر إذا اكبر من 100
	
	1

	6 
	انسخ الجدول و الصقيه في ورقة عمل 2 وسميها الفرع الشرقي
	
	1/2

	7 
	في الورقة الفرع الشرقي:

· غيري قيم عمود الأسهم بقيم من عندك .
· احسبي مجموع الأسهم لكل الفرعين (مرجع ثلاثي الأبعاد).
· انسخي الجدول كصورة بعد مسح خطوط الشبكة ثم الصقيه في ورقة 3

	
	2

	8 
	في ورقة الفرع الغربي قومي بفرز الجدول بناء على المدينة كمفتاح فرز أولي تم بناء على الأسهم كمفتاح فرز ثاني. ويكون الفرز تصاعدي
	
	1
1/2

	9 
	طبقي عملية تصفية على الجدول بحيث يظهر موظفين مكة
	
	1





برنامج الإكسل


اسم المتدربة:..........................


























