بسم الله الرحمن الرحيم
نبدا دروس مايكروسوفت اكسس .. 

لكل شخص طريقتة الخاصة به في شرح و توصيل اية مادة .. وارجو ان تكون طريقتي مقبولة لديكم وان كان هناك أي اشكال فيها فارجو ان تقدموا مقترحاتكم من اجل تعديلها بما يتناسب معكم .

في هذا الدرس سنتعلم اهم اساس من اساسيات مايكروسوفت اكسس وهو تصميم جدول .

هناك عدة طرق لتصميم جدول ولكنني افضل الطريقة التي سنقوم بشرحها لاحقا .

في البداية قم بتشغيل برنامج مايكروسوفت اكسس ... من قائمة ابدأ (Start) ثم  كافة البرامج ثم Office XP ثم Microsoft Access . سيتم عندها تشغيل البرنامج . وبعد ظهور نافذة البرنامج لنقم بتصميم اول قاعدة بيانات لنا وليكن اسمها Library .

من قائمة ملف انقر على جديد . 

[image: image1.png]D ot

[E2My eBooks.
(Ep]

= ]
(=
[E P

irarsT

[Mierasoft Access Databases





>..... نقر على خيار قاعدة بيانات فارغة 

سيتم عندها اظهار صندوق حفظ قاعدة البيانات الجديدة غير الاسم الى library واختر مسار حفظ قاعدة البيانات على القرص الصلب الخاص بك . ثم انقر انشاء .
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ستظهر عندها النافذة التالية:
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هذه هي النافذة التي يمكننا من خلالها انشاء مكونات قاعدة البيانات .. 

لاحظ ان تنقر على خانة جداول من جهة اليمين و عندها انقر على الخيار انشاء جدول في طريقة عرض التصميم من جهة اليسار ثم انقر على جديد [image: image3.png]


 .

ستظهر لنا النافذة التالية :
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اختر منها طريقة عرض التصميم وهو الخيار الثاني ثم انقر موافق .

ستظهر لنا النافذة التالية :
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من خلال هذه النافذة سنصمم الجدول الخاص بنا .. 

في خانة اسم الحقل اكتب رقم الكتاب ..
في خانة نوع البيانات اختر القيمة رقم ..

انتقل الى الصف الثاني واكتب في خانة اسم الحقل اسم الكتاب وفي نوع البيانات اختر نص .
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لننه تصميم الجدول عند هذه المرحلة .. ونلاحظ كيف سيبدو التصميم ..

من قائمة عرض اختر الخيار (عرض ورقة البيانات) .. 

ستظهر لك النافذة التالية :
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انقر على نعم .

ستظهر لك النافذة التالية :
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انقر موافق او ان كنت تريد تبديل اسم الجدول من (جدول 1) فاكتب الاسم الذي تريد . ثم انقر موافق .

ستظهر لك النافذة التالية : 
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انقر على (لا) .. سنتعلم في الدروس القادمة ماهو المفتاح الاساسي وكيفية انشاؤه .
عندها ستظهر لك النافذة التالية : 
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هنا نلاحظ ان اتجاة التصميم غير متوافق مع اللغة العربية لذا انقر على قائمة تنسيق  ثم اختر منها (ورقة بيانات) .

ستظهر لك النافذة التالية :
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حدد الخيار الذي حوله علامة الدائرة .. ثم انقر موافق ستلاحظ ظهور الجدول كما يلي : 
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وبالتالي يمكنك ادخال البيانات التي تريد .. 

طبعا هذا الدرس على قدر بساطته فهو مهم واساسي في تصميم قواعد البيانات فلاتوجد قاعدة بيانات بدون جداول .. في الدرس القادم سنصمم جداول قاعدة بيانات كاملة و بعد ذلك ننتقل الى الدروس الاكثر تقدما . 

يمكنك تجريب طريقة تصميم جدول باستخدام معالج انشاء الجداول .

